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PROCEDIMIENTO PARA SUSCRIPC!()N DE
CONVENIOS GENERALES Y ESPECIFICOS

EVALUACION PREVIA

Evaluar el contexto en el que se quiere proponer
un convenio, los criterios responden a fortalecer
y promover alianzas académicas con universidades
nacionales y extranjeras, incrementar la activa
participacion en redes universitarias, incrementar
la visibilidad institucional de los programas de
Docencia, Investigacion, y de Extensién a nivel
internacional, entre otros.

ESTABLECER CONTACTO

Establecer el contacto con la
universidad que se quiere iniciar
la colaboracion.

PRESENTAR SOLICITUD

Completar el formulario de solicitud de suscripcién
de convenios con la informacion requerida y
sefalar los contactos académicos y de Relaciones
Internacionales de la contra parte. Se debe adjuntar
personeria juridica de la contra parte.

La documentacion debe ser entregada en con las
respectivas firmas en el DRIl mediante el Sistema

REVISION SOLICITUD de Trazabilidad Documental (STD).

La Direcciondel DRIl dara respuesta
a la solicitud del gestor del convenio
mediante un formulario de

respuesta.

ELABORACION PROPUESTA

La coordinadora de convenios del DRIl elaborara
una propuesta de convenio en base a los
antecedentes recibidos. El interlocutor parala
negociacion sera el DRIl o en su defecto el
promotor del convenio si asi lo estima
connveniente. Se realizara una consulta interna
con unidades (VIPO, VRA u otra) pertinentes al
contenido del convenio propuesto.

REVISION JURIDICA

Una vez se cuente con un texto
consensuado entre las partes, el DRII
lo enviara a la Direccién Juridica
USACH para su revision legal,
quienes posteriormente emitiran

un informe juridico.

GESTION DE FIRMAS

Si no hay observaciones, DRIl coordinara la firma
del convenio por parte de la(s) autoridad(es)
respectiva(s) en la USACH adjuntando el informe
juridico. Posteriormente se enviara a la contra
parte para su firma.

EMISION RESOLUCION

El DRII gestionara la resolucion
exenta respectiva.

Gestor del " Departamento de Relaciones
convenio Internacionales e Interuniversitarias



